פלגי שרון- תאגיד מים וביוב
מכרז פומבי מס' 29-2025
לאיוש משרת מזכיר/ה לתאגיד פלגי שרון
תאגיד המים והביוב "פלגי שרון" מזמין אותך להגיש מועמדות לתפקיד : מזכיר/ה.
התפקיד יכלול בין היתר, ניהול משרד, ניהול יומן לדרג הבכיר, מעקב ובקרה על פרויקטים, רכש משרדי , מעקב אחר ביצוע הנחיות המנכ"ל ותמיכה אדמיניסטרטיבית בכלל מחלקות התאגיד.
מיקום- אזור תעשיה כפר סבא
היקף המשרה – 100%
תחילת עבודה- מיידית
דרישות התפקיד
· ניסיון של שנתיים (2) לפחות בעבודת אדמיניסטרציה
· שליטה מלאה בתוכנות (OFFICE בפרט)
· יחסי אנוש מעולים
· יכולת עבודה בצוות
· אמינות
· אחריות ודייקנות
· יכולת עבודה תחת לחץ בריבוי ממשקים
מועמדים מתאימים, אשר עומדים בתנאים ובקריטריונים המופיעים מעלה, יזומנו לראיון מקצועי.
שכר ותנאי העבודה יידויינו במעמד הריאיון.
התאגיד שומר לעצמו את הזכות לעדכן ו/או לשנות ו/או לבטל את הליך זה בכל עת,בהודעה באתר האינטרנט של התאגיד בכתובת https://www.palgey-sharon.co.il/ (תחת לשונות "מכרזים").
המודעה פונה לנשים וגברים כאחד.

בברכה,
תאגיד פלגי שרון

